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REGULAMIN

nadawania licencji Manager Najmu Nieruchomosci
Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami

§1

Licencja Manager Najmu Nieruchomosci (dalej: manager najmu) Krajowej Izby Gospodarki
Nieruchomosciami nadawana jest osobie fizycznej po zdaniu egzaminu z wynikiem
pozytywnym przed Komisjg Egzaminacyjna.

Licencja Manager Najmu Krajowej lzby Gospodarki Nieruchomosciami jest dokumentem
potwierdzajgcym posiadanie kwalifikacji zawodowych.

Posiadanie licencji Manager Najmu Krajowej lzby Gospodarki Nieruchomosciami jest
dobrowolne.

§2

Warunkiem przystgpienia do egzaminu, o ktérym mowa w § 1 pkt.1 jest:

a. posiadanie minimum sredniego wyksztatcenia,

b. ukoniczony z wynikiem pozytywnym kurs Managera Najmu - akredytowany przez KIGN -
ktéry zawiera minimum programowe stanowigce — zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

c. ztozenie przez wnioskodawce os$wiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko
dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wymiarowi sprawiedliwosci, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami
wartosciowymi, za sktadanie fatszywych zeznan oraz za przestepstwa skarbowe,

d. przestrzeganie przez wnioskodawce kodeksu etyki zawodowej Manageréw Najmu
Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§3

Dopuszcza sie mozliwosé przystgpienia do egzaminu, o ktorym mowa w § 1 pkt.1, oséb
posiadajgcych odpowiednig wiedze i doswiadczenie uprawniajgce do starania sie o licencje
managera najmul.
Warunkiem przystgpienia do egzaminu w trybie specjalnym jest:
a. wniesie opfaty weryfikacyjnej zgodnie z Tabelg optat stanowigcg Zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu,
b. posiadanie sredniego wyksztatcenia,
c. posiadanie minimum 5 letniego stazu w zawodzie zarzadcy nieruchomosci i posrednika
w obrocie nieruchomosciami,
d. pozytywna ocena z weryfikacji przedstawionych dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie i staz pracy. Proces weryfikacji korczy sie wydaniem decyzji wraz
z uzasadnieniem, od ktérej nie przystuguje odwotanie
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§4
Obowigzek, o ktdrym mowa w § 1 pkt 1 nie dotyczy osdb, ktére ukonczyty studia podyplomowe albo
studia wyzsze, ktérych program uwzglednia co najmniej minimalne wymogi programowe dla kursu
Manager Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami.
Osoby zainteresowane muszg przesta¢ drogg elektroniczng skan dyplomu (wraz z suplementem)
ukonczenia studidow, o ktérych mowa powyzej, wypetni¢ elektroniczny wniosek o nadanie licencji
znajdujacy sie na stronie www.kign.pl oraz uisci¢ optate weryfikacyjng. Aktualng wysokos¢ opfat
weryfikacyjnych oraz innych optat zwigzanych z nadawaniem licencji Managera Najmu
Nieruchomosci KIGN okresla Tabela optat stanowigca Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Proces weryfikacji konczy sie wydaniem decyzji wraz z uzasadnieniem, od ktérej nie przystuguje
odwotanie.

§5

Kurs o ktéorym mowa w § 2 pkt 1 ppkt b zawiera minimum 100 godzin zegarowych i obejmuje zajecia
teoretyczne i praktyczne. Zakres tematyczny kursu musi obejmowaé w szczegélnosci:

Data temat Liczba godzin
1 dzier; Wstep — z czego wynika zapotrzebowanie 1
na nowy zawaéd?
1 dzien Manager najmu — aspekty prawne — cz.1 7
2 dzien Manager najmu — aspekty prawne - cz.2 8
3 dzien Podatki i rachunkowos¢ 8
4 dzien Podatki i rachunkowos¢ 4
4 dzien Finansowanie 4
5 dzien Marketing nieruchomosci 8
6 dzien Mediacje i negocjacje 8
7 dzien Eksploatacja techniczna nieruchomosci 8
8 dzien Cena i dokumenty/Wizyta na nieruchomosci 8
9 dzien Procedury obstugi klientéw 8
10 dzien Budowanie wizerunku firmy 8
11 dzien Zespot pracownikow 8
12 dzien Narzedzia informatyczne 4
12 dzien Architekt i projektant wnetrz 2
12 dzien Ubezpieczenia 2
13 dzien Ustugi dodatkowe 2
13 dzien Btedy wynajmujacych 2
14 dzien Egzamin 2
Suma 102
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§6

1. Krajowa lzba Gospodarki Nieruchomosciami prowadzi publiczny rejestr oséb, ktérym nadano
Licencje Managera Najmu Nieruchomosci Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami.

2. Rejestr dostepny jest na stronie internetowej Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami —
www.kign.pl

§7

1. Licencja Managera Najmu Nieruchomosci Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami
nadawana jest niezwtocznie po ztozeniu przez osobe zainteresowang stosownego wniosku
oraz spetnieniu wszystkich wymagan, o ktérych mowa w § 2 — 4.

2. Ztozenie wniosku o nadanie Licencji Managera Najmu Krajowej lzby Gospodarki
Nieruchomosciami nastepuje w formie elektroniczne;j.

§8

1. Wydanie Licencji Managera Najmu Krajowej lzby Gospodarki Nieruchomosciami w formie
elektronicznej jest bezptatne.

2. Wydanie Licencji Managera Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami w formie
papierowe] nastepuje po ztozeniu stosownego wniosku i uiszczeniu optaty ustalonej przez
Krajowg lzbe Gospodarki Nieruchomosciami.

3. Wzbér licencji Manager Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami stanowi zatgcznik

nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§9

Licencja Manager Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami moze by¢ uzywana do celéw
informacyjnych oraz reklamowych.

§10

Osobie posiadajacej Licencje Managera Najmu przystuguje prawo do zrzeczenia sie jej i zadania
wykreslenia z Rejestru osdb posiadajgcych licencje.

§11

Krajowa lzba Gospodarki Nieruchomosciami ma prawo pozbawienia nadanej Licencji Managera
Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami w nastepujacych przypadkach:

1.
2.

utraty przez osobe licencjonowang zdolnosci do czynnosci prawnych,

uzyskaniu informacji, iz osoba licencjonowana zostata skazana prawomocnym wyrokiem za
przestepstwa przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wymiarowi sprawiedliwosci, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami
wartosciowymi, za sktadanie fatszywych zeznan oraz za przestepstwa skarbowe,

sgdowego zakazu wykonywania przez osobe licencjonowang zawodu posrednika w obrocie
nieruchomosciami albo zarzadcy nieruchomosciami,

sgdowego zakazu prowadzenia przez osobe licencjonowang dziatalnosci gospodarczej
w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami badz zarzgdzania nieruchomosciami,
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5. stwierdzenia, ze zachowanie osoby licencjonowanej pozostaje w razgcej sprzecznosci
z kodeksem etyki Managera Najmu Nieruchomosci Krajowej lzby Gospodarki
Nieruchomosciami,

6. decyzjg Sadu Kolezeriskiego Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami.

§12

1. Decyzje Krajowej lzby Gospodarki Nieruchomosciami o pozbawieniu Licencji Managera
Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami z powodu okreslonego § 11 dorecza sie
osobie pozbawionej tejze Licencji na adres mailowy podany we wniosku o nadanie licencji.

2. Osobie, o ktérej mowa w pkt. 1, przystuguje prawo ztozenia do Krajowej lzby Gospodarki
Nieruchomosciami na pismie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie 14 dni od
daty doreczenia decyzji.

3. Decyzja wydana po ponownym rozpatrzeniu sprawy jest ostateczna i nie przystuguje od niej
odwotanie.

§13
Uzywanie Licencji Managera Najmu Krajowej Izby Gospodarki Nieruchomosciami po doreczeniu
decyzji ojej pozbawieniu jest sprzeczne z niniejszym Regulaminem i uprawnia Krajowg lzbe
Gospodarki Nieruchomosciami do zgdania stosownego odszkodowania.

§14

Krajowa Izba Gospodarki Nieruchomosciami zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego
Regulaminu.

§15

We wszelkich sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.



